INFORMATIH PERSONALE

EXPERIENTA PROFESIONALA

26/3/20

2010-Prezent

2010-Prezent

2019Prezent

20082010

Curriculum vitae

Oana-Raluca Sandru

@ Strada Satu Nou nr. 8, 300554 Timisoara (Romania)
H +40744 421166

g7 oanadinulescu@gmail.com

Administrator

S.C. D.H. Partner S.R.L.

Str. {.P. Paviov, nr. 1, Timisoara (Romania)

- Stabilirea obiectivelor si a strategiilor pentru atingerea acestora

- Repattizarea sarcinilor cétre fiecare angajat

- Cautarea de noi client] si pastrarea unei legéturi permanente cu cei existenti

- Culegerea informatiei de la client $i transmiterea acesteia cétre angajatii firmei

Tipul sau secterul de aclivitate Activitdli de realizare a soft-ului la comandd, activitati fotografice,
activitédli de design specializat

inginer telecomunicaii

S.C Dinu Instal S.R.L.

Sir. Paul lorgovici, nr. 8, Timisoara (Roméania)

- Programare si administrare website

- Promovare Tn mediul online

- Reslizare materiale promotionale pentru mediul offline

- Intretinerea refelei de calculatoare si servere, echipamente de tip copiatoare, imprimante,
videoproiectoare

Tipul sau sectorud de activitate Instalafii in constructii

Administrator
Compania Locald de Termoficare ,COLTERM" S.A.
Str. Episcop Joseph Lenovici, nr. 4, Timisoara (Romania)

- Administrarea intreprinderfi publice prin supravegherea functionarii unor sisteme de control, care sa
permitd evaluarea si gestionarea riscurilor

- Aprobarea strategiei de dezvoltare a intreprinderii publice st asigurarea atingerii obiectivelor
strategice

- Asigurarea cd Tnireprinderea publica isi Tndeplineste obligatiile legale si citre parile interesate
- Monitorizarea performantei conducerii executive

- Asigurarea faptului o8 informatia financiara produsd de intreprinderea publica este corecté i ci
sistemele de control financiar si management al risculli sunt eficace

- Elaborarea rapoartelor anuale si a altor raportar

Tipul sau sectorul de activitate Fumizarea energiel electrice, gazelor naturale, aburului si aerului
conditionat

Operator calculator

S.C. Dinu Instal S.R.L.
Str. Paul lorgovici, nr. 8, Timisoara (Roméania)

- Operator date PC
- Administrare website
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2003-2008

EDUCATIE §I FORMARE

2004-2009

2000-2004

COMPETENTE PERSONALE

Limba()) materna(e)

Limbile striine

engleza
franceza

Competente de comunicare

Competente
organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de

munca
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Curriculum vitae Oana-Raluca Sandru

Tipul sau sectorul de aclivitate Instalagii Tn constructii

Secratara

S.C. Dinu Instal S.R.L.
Str. Paul lorgovici, nr. 6, Timisoara {(Romania)

- Sortare si Tnregistrare corespondentd primitd, in registrul de intrari-iesiri
- Preluare $i directionare apeluri telefonice

- Preluare si transmitere mesaje

- Copiere / redactare / tehnoredactare diferite materiale

Tipul sau sectorul de activitate Instalatii Tn constructji

Diploma de Inginer

Universitatea Politehnica Timisoara, Facultatea de Electronica si Telecomunicatii, Timisoara
{Romania)

Diploma de Bacalaureat
Colegiul National "C.D Loga”, Timisoara (Roménia)

]
romana
INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
» Participare la -
Ascultare Citire conversatie Discurs oral
c2 1 CH B2 c2
B1 Bi A2 Al Al

Niveluri: A1 si A2: Utilizator elementar - B1 si B2: Utilizator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat
adiul ewropean cf g referintd pentru imbi stréine - Grila de auto-evaluare

L0

- dezvoltarea unei abilitdi de a comunica cu dlientul si de a transmite dupé aceea informatia
angajatilor

- spirit de echipd, dobandit ih mare parte Tn facultate, daforitd proiectelor practice, care presupuneau
muncé in echipa

- amabilitate, sinceritate, bunaveinta

- leadership: in cadrul firmei D.H. Pariner am fost responsabil, inca de fa infiintarea acestela, a unei
echipe compuse din 8-10 cameni

- functia de comandd, care presupune transmiterea sarcinilor si motivarea si Tndrumarea angajatilor
pentru a fi cat mai performanti

- capacitatea de a identifica o problemi si de a lua decizia care s& duca la eficiertd maxima

- spirit organizatoric

- ¢ buna stapanire a instrumentelor Microsoft Office™ (Word™, Excel™, Power point™) - in cadrul
firmei Dinu Instal, find secretara si mai apoi operator calculator

- 0 bun3 stipénire a sistemului de operare Mac 08 X ¢i a instrumentelor Adobe (Hlustrator, Indesign,
Photoshop) - Tn cadrul firmei B.H. Pariner
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Curriculum vitae Cana-Raluca Sandru
Competentele digitale AUTOEVALUARE
Procesarea . Creare de . Rezolvarea de
informatiei Comunicare confinut Securitate probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utifizator Utllizator
experimentat expermentat independent independent independent
mpetersele digitale - Grils reval
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